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Resumen narrativo del F.P.CO1.AQ3 - Atencion a las unidades para su
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Descripcién de los resultados:

Este trimestre se realizaron 4 actividades correspondientes a garantizar atencién
a la totalidad de unidades administrativas que la integran para disponer de
espacios, equipamiento e insumos para administrar, organizar y conservar de
manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban,
obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades,
competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia
archivistica. Las cuales se tenian programadas a realizar durante los meses d
abril a junio, cumpliendo al 100% con la meta programada para este periodo
logrando alcanzar una semaforizacion en rango verde.

El adecuado funcionamiento de una unidad de archivo depende de la correcta
planeacion y ejecucion de las actividades realizadas. Estas muestran el
compromiso de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de
Quintana Roo en materia de fortalecimiento archivistico.

1. Se realizé la Sesion del Comité de Archivo, con la finalidad de

Implementar y actualizar los instrumentos de control archivistic -
e

manteniendo vigentes instrumentos como el Cuadro Genera
Clasificacién Archivistica, el Catdlogo de Disposicién Documental.
2. Se iniciaron los trabajos de inventarios documentales para asegurar la
correcta organizacién y administracion de los documentos.
3. Serealizé la supervision y seguimiento al cumplimiento de los prodgsos
archivisticos
4. Se garantizé la conservacion y resguardo de la documentaciéon c¢

espacios adecuados, para la preservacion, acceso, consulta y disposicién
final de los documentos.

Anexos:
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ANTICORRUPCION DEL
ESTADO DE QUINTANA RCO

Hago constar que la informaciéon que se presenta con motivo de las actividades
realizadas en el periodo que se informa, que el material se encuentra bajo resguardo
de la Direccion de Administracion y Finanzas de esta Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcion del
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LIC. SHEILA KE ; EL LOPEZ é DR. FREDIE EDMUNDO GOMEZ
CAA AH. HERNANDEZ

Jefa de Departamento de Finanzas y Director de Administracién y Finanzas Secretaria Técnica de la SESAEQRQO
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