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Nombre del Medio de Verificac
proceso archivistico de las Unida

ion: Informe trimestral de acciones para garantizar el debido
des Responsables de la SESAEQROO

Clave y nombre de la
Dependencia:

8301 Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario:

MO001 — Gestion y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel

F.P.C01.A03 - Atencién a las unidades para su proceso

reportado: archivistico

Indicador: 8301M001C01A03 - Numero de acciones para garantizar el
debido proceso archivistico de las Unidades Responsables
de la SESAEQROO

Método de Calculo: Numero de acciones para garantizar el debido proceso

archivistico de las Unidades Responsables de la
SESAEQROO

Periodicidad del Documento:

Trimestral

Trimestre reportado:

1 Trimestre

Liga de Publicacion del Medio
de Verificacion:

https://sesaeqroo.qob.mx/rendicion—de—cuentaslmedios~de—
verificacion/medios—de-verificacion—2026/medios'de—
verificacion-primer-trimestre-2026/

Unidad Responsable del

8301-1101 - Secretario Técnico.

Indicador:

Datos de la variable reportada:

Namero de acciones para garantizar el debido proceso archivistico de las Unidades

Responsables de la SESAEQROO

CALENDARIO PROGRAMATICO PROGRAMADO

Enero

Febrero

Marzo

0.000

0.000

3.000

Descripcion de los resultados:

CALENDARIO PROGRAMATICO MODIFICADO Meta

de unidades administrativas que la integran para disp
insumos para administrar, organizar y conservar de man
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, t
sus facultades, competencias, atribuciones o funciones,

archivistica. Las cuales se tenian progr

Enero Febrero Marzo
0.000 0.000 3.000 100%
CALENDARIO PROGRAMATICO EJECUTADO Meta
Enero Febrero Marzo
0.000 0.000 3.000 100%
Este trimestre se realizaron 3 actividades correspondientes a garantizar atencion a la totalidad

oner de espacios, equipamiento €
era homogénea los documentos de
ransformen o posean, de acuerdo con
los estandares y principios en materia
amadas a realizar durante los meses de Enero a Marzo,
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cumpliendo al 100% con la meta programada para este periodo logrando alcanzar una
semaforizacién en rango verde.

El adecuado funcionamiento de una unidad de archivo depende de la correcta planeacion y
ejecucion de las actividades realizadas. Estas muestran el compromiso de la Secretaria

Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Quintana Roo en materia de fortalecimiento
archivistico.

1. Renta de inmueble. La renta de un inmueble constituye la primera accion estratégica
para garantizar la existencia de un espacio fisico destinado al archivo. Este inmueble
debe cumplir con criterios de ubicacion accesible, seguridad estructural y capacidad
suficiente para albergar la documentacion institucional. Ademas, la seleccion del
inmueble implico evaluar aspectos como cercania a las oficinas, facilidad de
transporte, disponibilidad de servicios basicos (agua, electricidad, internet) y
condiciones legales claras en el contrato de arrendamiento. Una renta adecuada
asegura estabilidad y continuidad en la gestion documental.

2 Mantenimiento y condicionamiento del inmueble, Una vez que se tuvo asegurado
el espacio, se implementaron acciones de mantenimiento preventivo y correctivo.
Esto incluye limpieza, revision de instalaciones eléctricas, y fumigacion para evitar
plagas. El acondicionamiento también abarca la instalacién de sistemas de
ventilacion, iluminacion adecuada y sefalizacién interna que facilite la organizacion
y el acceso a los archivos. Estas medidas garantizan la conservacion fisica de los
documentos y previenen riesgos que puedan comprometer su integridad, como
deterioro por humedad, incendios © filtraciones

3. Equipamiento del inmueble El equipamiento dota al archivo de las herramientas
necesarias para su operacion eficiente. Esto comprende mobiliario especializado
como estanterias metalicas, En el &mbito tecnolégico, se incluye una computadora,
el equipamiento responde a criterios de ergonomia, seguridad y funcionalidad, que
permitira tanto la conservacion fisica de los documentos como Su consulta agil y
ordenada.
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